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A partir da versão 4.1 o 
LibreOffice incorporou 
experimentalmente, em 
seus aplicativos a Barra 
Lateral. Essa barra permitir 
realizar formatações de 
forma mais prática. Mas 
por falta de conhecimento 
muitos usuários não a 
utilizam.

Exibindo a Barra Lateral

● Clique em Exxibir > 
Barra lateral.

As opções serão exibidas 
de acordo com o objeto 
selecionado. 

Posicione o ponteiro do 
mouse sobre cada item 
para saber a sua função.

Por Emerson Luiz Florentino Borges
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Aplicando  formatações Aplicando  formatações 
através da Barra Lateralatravés da Barra Lateral
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Reduzindo a largura da Barra Reduzindo a largura da Barra 
LateralLateral

A Barra Lateral reduz a área de 

edição do Writer, por isso seria 

interessante você reduzir a sua 

largura.

Passe o mouse na lateral 

esquerda da barra como 

mostrado na figura. Quando o 

mouse se transformar em uma 

seta você pode redimensionar a 

barra, arrastando o mouse.
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Ocultando e reexibindo a Ocultando e reexibindo a 
Barra LateralBarra Lateral

Se não estiver usando 
nenhum recurso da Barra 
Lateral você poderá ocultá-la.

Para isso, basta clicar no 

botão Ocultar.
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Veja o resultado!

A Barra lateral esta oculta.

Manipulando imagens com a Barra lateralManipulando imagens com a Barra lateral

Se você estiver trabalhando com imagens, a Barra Lateral exibirá as propriedades do 

objeto de imagem.
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Para reexibi-la, basta clicar 
novamente no botão Ocultar.

Botão 
Ocultar
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Veja abaixo como as propriedades da imagem são exibidas na Barra Lateral quando a 

imagem é selecionada.

Podemos também alterar propriedades dos objetos de desenho.

Desenhe uma estrela. 
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Opções para disposição
do texto em relação à

Imagem. Passe o mouse 
sobre cada uma delas
para para visualizar o

texto explicativo.

Veja, na figura a seguir, que todas propriedades do objeto de desenho selecionado 

são disponibilizados na Barra Lateral.
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Aplicando Marcadores e numeração utilizando a Barra lateralAplicando Marcadores e numeração utilizando a Barra lateral

Os recursos de marcadores e numeração também podem ser aplicados através da 

Barra Lateral. 

Aplicando e alterando marcadoresAplicando e alterando marcadores

Crie um documento digitando o texto abaixo:
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Solicitação de Material

10 canetas azuis

10 canetas vermelhas

1 caixa de clipes

1 caixa de grampos
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Selecione os materiais, clique na seta ao lado do ícone Marcadores e escolha um 

tipo de marcador.

Alterando o recuo dos marcadoresAlterando o recuo dos marcadores

Desta vez o marcador foi posto na 

margem esquerda sem nenhum espaço, 

porém o texto a seguir foi  posicionado na 

primeira parada de tabulação (1,27 cm).

Vamos alterar o recuo.
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Selecione os itens da Solicitação 
de Material e clique no ícone 

Marcadores em seguida em Mais 
opções.

Abre-se a caixa de dialogo 

Marcações e numeração. 

Clique na aba Posição. Em 

Numeração seguida de está 

selecionada a opção Parada de 
Tabulação. Na caixa de seleção 

em, altere o valor para 0,50 cm. 

Clique OKOK e veja o resultado.
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